ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник служби у справах дітей Богодухівської  районної державної адміністрації 

______________Галілей З.М.
«___»_________  2013 р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги, яка надається 

адміністративним центром Богодухівської районної державної адміністрації 

Надання згоди на вчинення правочину щодо майна неповнолітніх (в т.ч. нерухомості), яке належать їм на праві власності, або в яких є чи можуть виникнути інші права щодо даного майна (Видача дозволу на укладення договору щодо майна дитини, який підлягає нотаріальному посвідченню та/або державній реєстрації, на відмову від належних дитині майнових прав, вчинення інших правочинів)
	№ з/п
	        Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія

(в,у,п,з)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом заяви  та перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.


	Адміністративний центр районної державної адміністрації 


	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Реєстрація заяви
	Адміністративний центр районної державної адміністрації 


	В
	Протягом 
1 -2 дня

	3.
	Передача заяви начальнику служби у справах дітейрайдержадміністрації

	Адміністративний центр районної державної адміністрації 


	У
	Протягом 
1 -2 дня

	4.
	Передача заяви та пакету документів виконавцю
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації 

	У
	Протягом 
3 дня

	5.
	Аналіз ситуації, підготовка подання служби у справах дітей районної державної адміністрації

	Головний спеціаліст служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
4-7 дня

	6.
	Перевірка та підписання подання служби у справах дітей 

	Начальник служби у справах дітей 
	З
	Протягом 
8 дня

	7.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про Видача дозволу на укладення договору щодо майна дитини, який підлягає нотаріальному посвідченню та/або державній реєстрації, на відмову від належних дитині майнових прав, вчинення інших правочинів
	Головний спеціаліст служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
8-9 дня

	8.
	Візування і передача проекту розпорядження апарату райдержадміністрації 
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації 
	П
	Протягом 
10 дня

	9.
	Візування розпорядження
	Керівники структурних підрозділів, керівник апарату райдержадміністрації, заступник голови райдержадміністрації 
	П
	Протягом 
11-21 дня

	10.
	Передача розпорядження на підпис голові районної державної адміністрації
	Загальний відділ  апарату райдержадміністрації
	У
	

	11.
	Підписання розпорядження з порушеного у зверненні питання
	Голова районної державної адміністрації 
	З
	

	12.
	Реєстрація розпорядження, виготовлення копій та передача до адміністративного центру районної державної адміністрації 


	Загальний відділ  апарату райдержадміністрації
	В
	

	13.
	Видача копії розпорядження заявникові
	Адміністративний центр районної державної адміністрації 


	В
	З  22 дня

	Загальна кількість днів надання послуги


	22 дня

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)


	30 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

