ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник служби у справах дітей Богодухівської  районної державної адміністрації 

______________Галілей З.М.

«___»_________  2013 р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 3

адміністративної послуги, яка надається 

службою у справах дітей Богодухівської районної державної адміністрації 

Висновок про можливість бути опікуном, піклувальником

	№ з/п
	        Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія

(в,у,п,з)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом заяви  та перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів завідувачу сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації виконавцю
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	У
	Протягом 
1 дня

	3.
	Перевірка документів на відповідність вимогам законодавства
	Сектор з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
1-3 дня

	4.
	Реєстрація особи у журналі обліку потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів
	Сектор з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
3-5 дня

	5.
	Внесення відомостей про осіб до єдиного банку даних
	Головний спеціаліст сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації

	В
	Протягом 
3-5 дня

	6.
	Проведення бесіди із заявниками (заявником),  з'ясування мотивів взяття на виховання та проживання дитини, ставлення до виховання дітей. 
	Головний спеціаліст сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
5-7 дня

	7.
	Обстеження житлово-побутових умов заявника; складання акту
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації,  сектор з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
5-7 дня

	8.
	Аналіз ситуації та розгляд питання  про можливість заявника бути опікуном (піклувальником).
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації, завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
7 дня

	9.
	Підготовка висновку про можливість бути опікуном (піклувальником). 
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
8-9 дня

	10.
	Перевірка та підписання висновку служби у справах дітей районної державної адміністрації про можливість бути опікуном (піклувальником).
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	З
	Протягом 
9-10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги


	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)


	10 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

