ЗАТВЕРДЖУЮ

голова Богодухівської  районної державної адміністрації 

______________ Бєлий В.М.

«___»_________  2013 р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №1

адміністративної послуги, яка надається 

службою у справах дітей Богодухівської районної державної адміністрації 

Унесення відомостей про кандидатів в усиновлювачі, потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів до Єдиного електронного банку даних про дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і сім'ї потенційних усиновлювачів, опікунів, піклувальників, прийомних батьків, батьків-вихователів

	№ з/п
	        Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія

(в,у,п,з)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Передача заяви та пакету документів працівнику служби у справах дітей райдержадміністрації, який відповідає за внесення даних до Єдиної інформаційно-аналітичної системи «Діти»


	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Внесення даних на кандидатів в усиновлювачі до Єдиної інформаційно-аналітичної системи «Діти»
	Головний спеціаліст сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 

1-2 дня

	3.
	Роздруковка з Єдиної інформаційно-аналітичної системи «Діти» облікової картки кандидатів в усиновлювачі 
	Головний спеціаліст сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 

1-2 дня

	4.
	Підписання облікової картки кандидатів в усиновлювачі начальнико служби у справах дітей та працівником служби у справах дітей райдержадміністрації, який відповідає за внесення даних до Єдиної інформаційно-аналітичної системи «Діти»


	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
головний спеціаліст, сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	З
	Протягом 

1-2 дня

	Загальна кількість днів надання послуги


	2 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)


	10 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

 
Завідувач сектора з питань опіки та піклування

над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими

батьківського піклування служби

у справах дітей районної 

державної адміністрації
                                 

                        О.П. Шевченко
