ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник служби у справах дітей Богодухівської  районної державної адміністрації 

______________Галілей З.М.

«___»_________  2013 р.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 2

адміністративної послуги, яка надається 

службою у справах дітей Богодухівської районної державної адміністрації 

Висновок про можливість бути усиновлювачем
	№ з/п
	        Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія

(в,у,п,з)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом заяви  та перевірка повноти пакету документів, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання.
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів завідувачу сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації виконавцю
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	У
	Протягом 
1 дня

	3.
	Роз'яснення заявникам під  час приймання документів порядок та умови усиновлення, права і обов'язки кандидатів в усиновлювачі, усиновлювачів, правові наслідки усиновлення, порядок здійснення  контролю за умовами проживання і виховання усиновленої дитини
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	4.
	Складання акту  за формою
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
1 дня

	5.
	Перевірка документів на відповідність вимогам законодавства
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
1-3 дня

	6.
	Проведення бесіди із заявниками (заявником),  з'ясування мотивів усиновлення, ставлення до виховання дітей. 
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
3-5 дня

	7.
	Обстеження житлово-побутових умов заявників; складання акту
	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації, завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
3-5 дня

	8.
	Аналіз ситуації та розгляд питання  про можливість заявників бути усиновлювачами.


	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації, завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
3-5 дня

	9.
	Підготовка висновку про можливість бути усиновлювачами

 
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації

	В
	Протягом 
5-7 дня

	10.
	Перевірка та підписання висновку служби у справах дітей районної державної адміністрації про можливість бути усиновлювачами 

	Начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	З
	Протягом 
7-8 дня

	11.
	Видача висновку кандидатам в усиновлювачі разом з пронумерованими,  прошнурованими, скріпленими печаткою  та  завірені  підписом  керівника  (заступника 

керівника) служби у справах дітей документами,  поданими кандидатами в 

усиновлювачі,  із зазначенням служби у справах дітей,  в якій вони перебувають на обліку, та облікового номера..
	Завідувач сектора з питань опіки та піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування служби у справах дітей районної державної адміністрації
	В
	Протягом 
8-9 дня

	Загальна кількість днів надання послуги


	9 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)


	10 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

Затверджено
Наказ Міністерства соціальної 

політики України 

05.03.2012 № 122
АКТ

про ознайомлення заявників з порядком  та  умовами  усиновлення,  правами  і  обов'язками кандидатів в усиновлювачі, усиновлювачів,  правовими наслідками усиновлення, порядком здійснення контролю за умовами проживання і виховання усиновленої дитини
Ми (я), ___________________________________________________________                                                                                                

                                                                                 (прізвище, ім`я, по батькові)

Місце проживання_________________________________________________

Цим засвідчуємо (ю), що ____________________________________________ 

                                                                                    (дата)

працівник _________________________________________________________

                       (прізвище, ім`я, по батькові, посада)

служби у справах дітей ______________________________________________

                                        (найменування служби у справах дітей)

ознайомив (ла) нас (мене) з порядком  та  умовами  усиновлення,  правами  і обов'язками кандидатів в усиновлювачі, усиновлювачів, правовими наслідками усиновлення, порядком здійснення контролю за умовами проживання і виховання усиновленої дитини.

Ми (я), ________________________________________ , зобов’язуємось (юсь):

                                                               (прізвище, ім`я, по батькові)


особисто забрати дитину із закладу (сім’ї), в якому (якій) вона виховується, в присутності представника служби у справах дітей;


надавати можливість представникові служби у справах дітей відвідувати усиновлену нами (мною) дитину за місцем нашого (мого) проживання,  спілкуватися з нею та здійснювати контроль за умовами її проживання і виховання;


у разі зміни місця проживання не пізніше ніж за десять днів до переїзду на нове місце проживання повідомити про це службу у справах дітей. 

_________________________                     _____________________            

(ініціали та прізвище чоловіка)                                                 (підпис)

_______________________                        _____________________

              (ініціали та прізвище дружини)                                                 (підпис)

Факт складення цього акта засвідчую      

__________________________                             _____________________                                     (найменування посади керівника                                                 (ініціали та прізвище)

        служби у справах дітей)                                                           

                  М. П. 

Примітка. Акт складається в одному примірнику і залишається на зберігання в службі у справах дітей за місцем обліку кандидатів в усиновлювачі.

