
 
 
 
 

 
БОГОДУХІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ  
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
 

Богодухів 
 

        від  21.11.2011                            № 526 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Про організацію виконання  
розпорядження голови Харківської  
обласної державної адміністрації  
від 10.11.2011 №646 «Про затвердження  
Плану заходів щодо забезпечення  
виконання Закону України  
«Про захист персональних даних» 
 

 З метою забезпечення належного та своєчасного виконання 
структурними підрозділами районної державної адміністрації вимог Закону 
України «Про захист персональних даних», керуючись статтями 6, 39 Закону 
України «Про місцеві державні адміністрації», відповідно до розпорядження 
голови Харківської обласної державної адміністрації від 10.11.2011 №646 
«Про затвердження Плану заходів щодо забезпечення виконання Закону 
України «Про захист персональних даних»: 
  

1. Створити робочу групу районної державної адміністрації з питань 
визначення переліку баз персональних даних (далі – робоча група) та 
затвердити її персональний склад, що  додається. 

 

2. Затвердити План заходів щодо забезпечення виконання Закону 
України «Про захист персональних даних» в районній державній 
адміністрації (далі – План заходів), що додається. 

 

3. Робочій групі, керівникам відділів, секторів апарату, управлінь, 
відділів та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації  
вжити заходів щодо забезпечення виконання Закону України «Про захист 
персональних даних»,  інформувати голову районної державної адміністрації 
про вжиті заходи до 30.11.2011 та про виконання Плану заходів до 
30.12.2011 через відділ організаційно-кадрової роботи апарату 
райдержадміністрації. 
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4. Відділу організаційно-кадрової роботи апарату районної державної 
адміністрації (Явтушенко Н.О.) інформувати обласну державну 
адміністрацію про вжиті заходи щодо забезпечення виконання Закону 
України «Про захист персональних даних» до 01.12.2011.  

 
Рекомендувати міському, селищним та сільським головам району 

вжити аналогічних заходів. 
 
5. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 

 
Перший заступник голови районної  
державної адміністрації                                                        О.І.КИРИЧЕНКО 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО  
розпорядженням голови районної 

державної адміністрації 
21.11.2011  № 526 

 
СКЛАД 

робочої групи районної державної адміністрації з питань  
визначення переліку баз персональних даних 

  
КИРИЧЕНКО 
Олександр Іванович  
 

- перший заступник голови 
райдержадміністрації, голова робочої групи 

ІВАНОВА 
Лілія Миколаївна 

- керівник апарату райдержадміністрації, 
заступник голови робочої групи  
 

СУБОТА 
Олена Іванівна 
 

- головний спеціаліст відділу організаційно-
кадрової роботи апарату 
райдержадміністрації, секретар робочої 
групи  
 

АДАМЕНКО 
Михайло Григорович 
 

- начальник управління агропромислового 
розвитку райдержадміністрації  

ВАКУЛЕНКО 
Дмитро Миколайович  
 

- державний адміністратор апарату 
райдержадміністрації 
 

ГАЛІЛЕЙ 
Зоя Михайлівна 
 

- начальник служби у справах дітей 
райдержадміністрації 

КЛОЧКО 
Людмила Володимирівна 
 

- начальник відділу у справах сім’ї, молоді та 
спорту райдержадміністрації  

КОВАЛЕНКО  
Андрій Михайлович 

- головний спеціаліст сектора контролю 
апарату райдержадміністрації 
 

КОВАЛЕНКО 
Інна Анатоліївна 

- перший заступник начальника управління 
праці та соціального захисту населення 
райдержадміністрації  
 

КОВАЛЬОВ 
Олександр Федорович  
 

- начальник фінансового управління 
райдержадміністрації 

МАТВЄЄВА 
Юлія Миколаївна 
 

- начальник юридичного відділу апарату 
райдержадміністрації 
 

НОСЕНКО  
Ольга Анатоліївна 
 

- начальник відділу ведення Державного 
реєстру виборців апарату 
райдержадміністрації 
 

ОЛЬХОВСЬКА 
Олена Олексіївна 

- начальник загального відділу апарату 
райдержадміністрації 
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САХНО 
Лариса Болиславівна  
 

- начальник відділу з питань внутрішньої 
політики, зв’язків з громадськістю, у справах 
преси та  інформації апарату 
райдержадміністрації 
 

ТКАЧЕНКО 
Інна Антонівна 
 

- начальник відділу фінансово-господарського 
забезпечення апарату райдержадміністрації, 
головний бухгалтер 
 

ХРОМЄЄВ 
Володимир Анатолійович 
 

- державний реєстратор апарату 
райдержадміністрації 

ШЕПЕЛЬ 
Микола Миколайович 
 

- завідувач сектора взаємодії з 
правоохоронними органами, оборонної, 
мобілізаційної та режимно-секретної роботи 
апарату райдержадміністрації 
 

ЯВТУШЕНКО 
Наталія Олександрівна 

- заступник керівника апарату 
райдержадміністрації, начальник відділу 
організаційно-кадрової роботи 
 

ЯКОВЛЄВ 
Борис Михайлович  

- начальник відділу освіти 
райдержадміністрації 
 

 
 
Керівник апарату районної  
державної адміністрації                                                             Л.М. Іванова 
 
 
(Явтушенко Н.О.) 



ЗАТВЕРЖЕНО 
розпорядженням голови районної  

державної адміністрації 
21.11.2011  № 526 

 
 

ПЛАН ЗАХОДІВ 
щодо забезпечення виконання Закону України «Про захист персональних даних»  

в районній державній адміністрації 
 

№  
п/п 

 

Зміст заходу Термін 
виконання 

 

Відповідальні за виконання 

1 2 3 4 
1. Надати пропозиції щодо визначення в районній 

державній адміністрації особи, відповідальної за 
організацію роботи, пов’язаної із захистом 
персональних даних, при їх обробленні структурними 
підрозділами райдержадміністрації та відділами, 
секторами апарату райдержадміністрації. Підготувати 
відповідний проект розпорядження  

25.11.2011 Робоча група районної державної 
адміністрації з питань визначення 
переліку баз персональних даних 

2. Визначити осіб, відповідальних за організацію роботи, 
пов’язаної із захистом персональних даних при їх 
обробленні відповідним структурним підрозділом 
районної державної адміністрації. Видати відповідні 
накази 

25.11.2011 Керівники структурних підрозділів 
районної державної адміністрації  

3. Провести роботу з визначення у відповідному 
структурному підрозділі районної державної 
адміністрації переліку процесів оброблення 
персональних даних  
 

До 22.11.2011 Керівники структурних підрозділів 
районної державної адміністрації  



 2 

4. Визначити перелік баз персональних даних, оброблення 
яких здійснюється структурними підрозділами районної 
державної адміністрації та відділами, секторами апарату 
районної державної адміністрації, у тому числі 
визначити мету оброблення персональних даних у 
зазначених базах персональних даних, встановити склад 
персональних даних та процедуру їх оброблення  

До 25.11.2011 Керівники структурних підрозділів 
районної державної адміністрації, 
відділів та секторів апарату 
районної державної адміністрації  

5. Забезпечити здійснення реєстрації баз персональних 
даних, володільцем яких є районна державна 
адміністрація, оброблення яких здійснюється відділами 
та секторами апарату районної державної адміністрації  

15.12.2011 Робоча група районної державної 
адміністрації з питань визначення 
переліку баз персональних даних  

6. Забезпечити здійснення реєстрації баз персональних 
даних, володільцем яких є відповідний структурний 
підрозділ районної державної адміністрації 

30.12.2011 Керівники структурних підрозділів 
районної державної адміністрації 

7. Проаналізувати положення про відділи та сектори 
апарату районної державної адміністрації, структурні 
підрозділи районної державної адміністрації з метою 
забезпечення виконання вимог Закону України «Про 
захист персональних даних» та, у разі необхідності, 
підготувати до них відповідні зміни. 

15.12.2011 Керівники структурних підрозділів 
районної державної адміністрації, 
відділів та секторів апарату 
районної державної адміністрації 

8. Здійснити аналіз нормативних актів районної державної 
адміністрації та, у разі необхідності, підготувати 
пропозиції про внесення змін до нормативних актів 
районної державної адміністрації з метою забезпечення 
виконання районною державною адміністрацією вимог 
Закону України «Про захист персональних даних» 

15.12.2011 Матвєєва Ю.М., начальник 
юридичного відділу апарату 
районної державної адміністрації  

9. Надати пропозиції щодо організації технічного захисту 
баз даних, володільцем яких є районна державна 
адміністрація та її структурні підрозділи  

21.11.2011 Коваленко А.М., головний 
спеціаліст сектора контролю 
апарату районної державної 
адміністрації 
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10. Надати пропозиції щодо застосування (використання) в 
районній державній адміністрації електронного 
цифрового підпису  

21.11.2011 Коваленко А.М., головний 
спеціаліст сектора контролю 
апарату районної державної 
адміністрації 

11. Організувати роботу в структурних підрозділах 
районної державної адміністрації, відділах та секторах 
апарату районної державної адміністрації щодо 
забезпечення виконання  Закону України «Про захист 
персональних даних» та інших нормативних актів з 
цього питання, надати їм методичну та практичну 
роботу  

01.12.2011 Робоча група районної державної 
адміністрації з питань визначення 
переліку баз персональних даних 

 
 
    Керівник апарату районної 
    державної адміністрації                                                                                                         Л.М. Іванова 
 
 
    (Явтушенко Н.О.) 


